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z dnia  19 sierpnia 2024 r. 
Zatwierdzony przez ......................... 
 
 

UCHWAŁA NR .................... 
RADY GMINY TARNOWO PODGÓRNE 

z dnia 27 sierpnia 2024 r. 

w sprawie organizacji wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej gminnych 
jednostek organizacyjnych. 

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 w związku z art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 609), art. 54 ust. 2a ustawy  z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 1270) oraz 
art. 28 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) uchwala 
się, co następuje: 

§ 1. 1. Organizuje się wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną dla jednostek 
organizacyjnych gminy zaliczanych do sektora finansów publicznych, którą prowadzić będzie Urząd 
Gminy zwany dalej – jednostką obsługującą. 

2. Jednostkami obsługiwanymi są: 
1) Ośrodek Sportu i Rekreacji, w zakresie: 

a) rachunkowości i sprawozdawczości, 
b) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
c) obsługi prawnej, 
d) obsługi BHP, 
e) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
f) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
g) prowadzenia inwestycji, 
h) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

2) Ośrodek Pomocy Społecznej, w zakresie: 
a) rachunkowości i sprawozdawczości, 
b) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
c) obsługi BHP, 
d) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
e) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania 
f) prowadzenia inwestycji, 
g) obsługi informatycznej, 
h) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

3) Pałac Jankowice, w zakresie: 
a) rachunkowości i sprawozdawczości, 
b) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
c) obsługi prawnej, 
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d) obsługi BHP, 
e) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
f) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
g) prowadzenia inwestycji, 
h) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

4) Liceum Ogólnokształcące im. Powstańców Wielkopolskich w Tarnowie Podgórnym, 
w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowani, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów 

5) Zespół Szkół Technicznych Tarnowo Podgórne, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

6) Samorządowa Szkoła Muzyczna I stopnia w Tarnowie Podgórnym, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

7) Szkoła Podstawowa im. Polskich Noblistów w Baranowie, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
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c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

8)  Szkoła Podstawowa im. gen. J. Dowbora Muśnickiego w Lusowie, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

9)  Szkoła Podstawowa im. Kawalerów Orderu Uśmiechu w Lusówku, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

10)  Szkoła Podstawowa im. Janusza Korczaka w Ceradzu Kościelnym, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

11) Szkoła Podstawowa im. Arkadego Fiedlera w Przeźmierowie, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
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b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

12) Szkoła Podstawowa nr 1 im. Jana Pawła II w Tarnowie Podgórnym, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

13) Szkoła Podstawowa nr 2 im. Integracji Europejskiej w Tarnowie Podgórnym, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji. 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

14) Przedszkole „Mali Odkrywcy” w Baranowie, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

15) Przedszkole Na Zielonym Wzgórzu w Lusówku, w zakresie: 
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a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

16) Przedszkole „Chatka Misia Uszatka” w Lusowie, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

17) Przedszkole „Leśne Skrzaty” w Przeźmierowie, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 

18) Przedszkole „Pod Wesoła Chmurką” w Tarnowie Podgórnym, w zakresie: 
a) spraw oświatowych, 
b) rachunkowości i sprawozdawczości, 
c) zarządzania zasobem ludzkim i płac, 
d) obsługi prawnej, 
e) obsługi BHP, 
f) zamówień publicznych dla których zachodzi obowiązek stosowania Prawa zamówień publicznych, 
g) obsługi zewnętrznych źródeł finansowania, 
h) prowadzenia inwestycji, 
i) prowadzenia procedury zgłoszeń wewnętrznych zgodnie z ustawą o ochronie sygnalistów. 
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3. Jednostka obsługująca  w ramach wspólnej obsługi zapewnia realizację zadań głównego 
księgowego. W jednostkach obsługiwanych nie zatrudnia się głównego księgowego. 

4. Strukturę organizacyjną w zakresie wspólnej obsługi określa Wójt  w Regulaminie Organizacyjnym 
Urzędu Gminy. 

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi. 
§ 3. Z dniem wejścia w życie niniejszej uchwały traci moc Uchwała nr XLVI/801/2021 Rady Gminy 

Tarnowo Podgórne z dnia 23 listopada 2021 r. 
§ 4. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia 
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UZASADNIENIE 

 
Ustawą z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorządzie gminnym oraz niektórych 
innych ustaw wprowadzono możliwość wspólnej obsługi w szczególności administracyjnej, 
finansowej i organizacyjnej, jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansów 
publicznych. Gmina może zapewnić taką obsługę poprzez Urząd Gminy.  
Ustawa deleguje Radę Gminy jako organ do określenia: 
- jednostki obsługującej, 
- jednostek obsługiwanych 
- zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej 
Wspólna obsługa jest realizowana przez Urząd Gminy już od 1 stycznia 2017 roku.  
W związku z wejściem w życie 24 września 2024 r. ustawy o ochronie sygnalistów wspólną 
obsługą zgodnie z art. 28 ust. 5 w/w ustawy objęta zostaje również procedura zgłoszeń 
wewnętrznych. 
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